Guatemala, 30 de noviembre de 2016

Doctor

Erick Roberto Sosa Aldana

Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTE
Su.Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi
informe de actividades a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnico
Profesionales Numero 1744-2016 aprobado mediante Acuerdo Ministerial Numero
887-2016 correspondiente al mes de Noviembre del presente afio, y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando factura Serie "C” numero tres (3).

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la correcta elaboracion de
documentos de Compra Directa, Cotizacién, Licitacién Piblica y Casos de Excepcion
para adquisicién de bienes obras y servicios.

2. Brindar apoyo en correcto desarrollo de procesos de adquisicion.
3. Apoyar en el seguimiento a las actualizaciones en materia de adquisiciones y
contrataciones a través de la Direccién Normativa de Adgquisiciones vy

contrataciones del estado aplicables en los objetivos de la seccién de compras.

4. Apoyar en el desarrollo de informes circunstanciados e informes relacionados a la
programacion y ejecucién de proyectos.

5. Brindar apoyo a la seccién de compras vy las distintas unidades que integran el
proceso de adquisicion de bienes suministro y contrataciones de obras.

6. Otra relacionadas al servicio prestado.




ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Se dio apoyo a los analistas de eventos de cotizacion enjlas diferentes fases del
proceso de los eventos de cotizacign.

2. Se le dio apoyo a los analistas de|compra de baja cuantia para la adquisicion de
bienes y suministro de la seccién de compras y publicaciopes de las facturas en el
portal de guatecompras segin ld establecido en la Ley de Contrataciones del
Estado.

3. Se apoyo para la solicitud de dictérnenes técnicos, presupyestarios y Juridicos para
el evento de cotizacién de adquisition de vehiculos para Ja Direccién General del
Deporte y la Recreacién. :

4. Se brindo el apoyo para la publidacién de proyectos de|bases de cotizacion de
adquisicién de pintura para el pglacio Nacional para l§ Direccién General del
Deporte y la Recreacidn.

5. Se realizo el informe de la reprograjmacién de cuota para € mes de de noviembre.

6. Se apoyo en la seccién de compras|para la elaboracién de {nforme solicitado por el
Ministerio Publico e informe de informacién publica y Congreso de la Republica.
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